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XS-;RETQ-\I-IIA(IZ-IIEE:B CADRE DE VIE DES RESIDENTS L’Etoile - éOir RESIDENCE
L'ETOILE DU SOIR

en tant qu'ADJOINT.E DE DIRECTION
CDI -Temps plein LA BRUFFIERE (85)

Rejoignez une équipe jeune, dynamique et bienveillante
au sein d'une structure a taille humaine'!

Aux cotés de la directrice, vous aurez pour mission d'assurer la gestion administrative, opérationnelle
et financiére de I'établissementafin de garantiruncadre de vie de qualité pourlebien étre des

ersonnes agées.
personnes agees Au coeur d'un

environnement

Votre mission Vos compétences & qualifications - : " verdoyant et agréable
Y 9
¢ Gestion & animation des ressources humaines . Dip!ém_é(e) de niveau I ou Il, CAFERUIS : dans le Nord Vendée, la
de I'établissement. ou équivalent, vous justifiez d'une 4 cid I'Etoile du Soi
. . . [ 4 2 ; resiagence olle du >Solr
e Suivi des entrées et des sorties dans les premiere experience reussie en ! ) e
logements structure gériatrique 4 accueille 87 résidents
e Gestion de la logistique de I'établissement : ¢ gapaC|t§s gwanagerlales et dont une unité protégée .
. . . 'organisation .. ) &
devis fournisseurs, gestion des stocks, . Polyvalence pour les résidents atteints %
commandes de produits d'entretien (PLQG), ... . ) . . =
. _ ) . ¢ Autonomie g de la maladie d‘Alzheimer p
e Gestion administrative des dossiers des 7
résidents : création des dossiers, facturation ou de troubles ©
4 e . - c
(téléphone, marquage linge, aides, accueil de s Y ' apparentés (I'Orchidée) et 2
jour..), réalisation des demandes d'aides (APA, Savmr-etrs g ' 14 places labellisées §
APL), réalisation et suivi de la facturation aide * Sensde ['écoute N - " . . -
. e Rigueur / en PASA (Pdle d'Activités
sociale. g > - 1 . p
e Gestion financiére : réalisation de N et de Soins adaptés).

délibérations en lien avec le CCAS, réalisation Rémunération

P'es ecritures comptablgs en lien avec (CCAS, Selon les grilles indiciaires, avec relevé de

investissement - amortissement, ERRD). carriére et régime indemnitaire selon grade.
e Assistanat de prévention SST : participation

au CT/CHSCT, réunion annuelle pour le
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renouvellement au CDGS85, animation en Poste a pourvoir a partir du
prévention en secteur sanitaire et médico- 01/12/22.
social.

¢ Maintenance : contréle et suivi du registre de Candidature a adresser a:

sécurité. direction@etoiledusoir.fr



